
แบบอภิปรายผลการเรียนรู้จากการบรรยายของ นายสมชาย อนันตจารุตระกูล ปศุสัตว์จังหวัดนครพนม   

กิจกรรมร่วมกัน /กิจกรรมแบ่งกลุ่ม/กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้  

แบ่งกลุ่ม 2 กลุ่ม กลุ่มละ 23 คน แลกเปลี่ยนเรียนรู้ 

ท่านมีแนวทางในการเขียนหนังสอืราชการสิ่งที่พึงปฏิบัติ อย่างไร 
-  ยึดถือตามระเบียบ (ยึดรูปแบบ ตามท่ีระเบียบก าหนด)…………………………………………….……………………………. 
-  ยึดหลักปฏิบัติตามองค์กร (วัฒนธรรมของแต่ละองค์กร)……………………………………………….……………..……….. 
-  ยึดหลักนโยบายขององค์กร เช่น กรณีการเรียงหนังสือเสนอผู้บังคับบัญชา ให้จัดเรียงหนังสือฉบับจริงขึ้นก่อน 
   ตามด้วย ส าเนาคู่ฉบับ (หรือ เช่น หนังสือฉบับจริงและคู่ฉบับ จัดเรียงเสนอคนละหน้าไม่ให้เรียงซ้อนกัน ติด  
   “ โปรดลง นาม “ทุกแผ่นท่ีจะให้ผู้บังคับบัญชาลงนาม พร้อมแนบเรื่องเดิม หรือ กฎหมาย ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง  
   เป็นต้น)…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

ประโยชน์ของงานสารบรรณ คืออะไร 
1. ใช้เป็นหลักและแนวทางในการปฏิบัติงานโดยท่ัวไปได้เป็นอย่างดี 
2. ช่วยให้การปฏิบัติงานด้านการบริหารเกิดประสิทธิภาพ 
3. การก าหนดหน้าท่ีและความรับผิดชอบของผู้ปฏิบัติงานเป็นไปอย่างชัดเจน ท าให้ผู้ปฏิบัติงานมีความคล่องตัวในการ 
    ท างาน 
4. การปฏิบัติงานเกี่ยวกับหนังสือและเอกสารต่างๆ ของทางราชการเป็นระบบตามระเบียบท่ีก าหนด ท าให้มี 
    มาตรฐานในการท างานท่ีเหมือนกัน 
5. ช่วยให้ประหยัดเวลา แรงงาน และประหยัดเงินงบประมาณในการบริหารงานด้านเอกสาร 
6. ท าให้เกิดความต่อเนื่องในการท างาน เมื่อมีการเปล่ียนแปลงบุคลากรในการปฏิบัติงาน 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

งานสารบรรณมีความส าคัญต่อตัวท่านอย่างไร 
  1.  เป็นเอกสารราชการ บันทึกงาน หลักฐานราชการ  อื่นๆ ของหน่วยงาน 
  2.  เป็นเครื่องมือท่ีใช้ในการอ้างอิง 
  3.  เป็นเครื่องมือท่ีช่วยในการบริหารราชการ 
  4.  เป็นหลักฐานราชการท่ีมีคุณค่า 
  5.  เป็นเครื่องมือท่ีใช้ในการติดต่อส่ือสาร 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

หนังสือราชการมีความส าคัญและประโยชน์เก่ียวกับท่านอย่างไร 
1. เป็นเครื่องมือในการส่ือสาร ระหว่างผู้ส่งและผู้รับหนังสือ 
2. สามารถส่ือสารความหมายได้ถูกต้อง ตรงประเด็น และเข้าใจตรงกัน 
3. ประหยัดเวลา ในการตีความ  ไม่ต้องสอบถามหรือเขียนใหม่ น ากลับมาอ่านทบทวน ท าความเข้าใจได้หลายครั้ง 
    เท่่าท่ีต้องการ 
4. สามารถเก็บไว้เป็นหลักฐานในการตรวจสอบได้ 
5. ใช้เป็นตัวอย่างส าหรับการปฏิบัติงานให้กับเจ้าหน้าท่ี 
6. เป็นภาพลักษณ์ท่ีดีขององค์กร 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

/กลุ่มที่ 1… 
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กลุ่มที่ 1  
สมาชิก ดังนี ้

1. นายเชิดชัย  จันทร์ตระกูล  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีช านาญงาน     
    2. นายประกิจ  ศรีใสย์   นายสัตวแพทย์ช านาญการพิเศษ 
    3. นายพิพรรธพงศ์ พูดเพราะ  นายสัตวแพทย์ช านาญการพิเศษ 
    4. นายนิสสัย   ศรีจันทร์   ปศุสัตว์อ าเภอ (สัตวแพทย์อาวุโส) 
    5. นายประยงค์   กอมณี   ปศุสัตว์อ าเภอ (สัตวแพทย์อาวุโส) 
    6. นายปิติ พรรณุวงษ์     ปศุสัตว์อ าเภอวังยาง  
          รักษาราชการแทนปศุสัตว์อ าเภอเรณูนคร 
    7. นายอนุรักษ์   กองไชย   ปศุสัตว์อ าเภอ (สัตวแพทย์อาวุโส) 
    8. นายสุธี  ธรรมวงศา   เจ้าพนักงานสัตวบาลปฏิบัติงาน 
    9. นางสาวหฤทัย  รุ่งเรือง  นายสัตวแพทย์ช านาญการ 
    10. นางคมคาย พรหมประกาย  เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 
    11. นายสาคร   ปุริมาตร์   ปศุสัตว์อ าเภอ (เจ้าพนักงานสัตวบาลช านาญงาน) 
    12. นางสาวผุดผ่อง  แสนฝ่าย  เจ้าพนักงานสัตวบาลช านาญงาน 
    13. นายพัลลภ   นุโพธิ์   สัตวแพทย์ช านาญงาน 

14. นางสาวชวลิดา  มุกดาสนิท  เจ้าหน้าท่ีระบบงานคอมพิวเตอร์ 
15. นางสาวศินิทรา  ปัณโคตร  เจ้าพนักงานสัตวบาล 
16. นายศิวะ  สาริบุตร   นักจัดการงานท่ัวไป 
17. นายปกรณ์  มีมูล   นักวิชาการสัตวบาล   
18. นายประสิทธิ์ชัย  ปาลือชา  เจ้าพนักงานสัตวบาล   
19. นายณัฐพล อุทัยวัฒน์  เจ้าพนักงานสัตวบาล   
20. นายโอกาส โคทังคะ   เจ้าพนักงานสัตวบาล   
21. น.ส.พิมลพรรณ สีหาบุตร  เจ้าพนักงานสัตวบาล   
22. นายเจย์ษฎา อินอุเทน  เจ้าพนักงานสัตวบาล   
23. นายสุชิน วันนาพ่อ   เจ้าพนักงานสัตวบาล   

 
กลุ่มที่ 2  

สมาชิก ดังนี ้
    1. นายนพคุณ  คล้ายพันธ์  ปศุสัตว์อ าเภอ (สัตวแพทย์อาวุโส) 
    2. นายสามารถ   ดาวเศรษฐ์  ปศุสัตว์อ าเภอ (สัตวแพทย์อาวุโส) 
    3. นายขรรค์ชัย   ช่วงชัย  ปศุสัตว์อ าเภอ (สัตวแพทย์อาวุโส) 
    4. นายอรรถพล  อัครจันทร์    ปศุสัตว์อ าเภอ (นักวิชาการสัตวบาลช านาญการ)   
    5. นายสุพจน์   บุญรัตน์   สัตวแพทย์ช านาญงาน   
    6. นางสาวนงนุช  งอยผาลา  ปศุสัตว์อ าเภอ (นักวิชาการสัตวบาลช านาญการ) 
    7. นายภพพล  ประเสริฐสังข์  นายสัตวแพทย์ปฏิบัติการ 

8. นายโกศิลป์ แสนฝ่าย   เจ้าพนักงานสัตวบาลปฏิบัติงาน 
    9. นายศรายุทธ  ดอนต้อ  นายสัตวแพทย์ช านาญการ 
    10. นางสาวณัชชา มารศรี  นายสัตวแพทย์ปฏิบัติการ 
    11. นางสาวพรรณธิดา แก้วสุริยา  นายสัตวแพทย์ปฏิบัติการ 

/12. นายประภาส... 
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    12. นายประภาส   โยธรรม  จพง.สัตวบาลช านาญงาน   
                                                                                  รักษาราชการแทนปศุสัตว์อ าเภอธาตุพนม 
    13. นายวสิษฐ์ เหล่ือมเภา  สัตวแพทย์ช านาญงาน 
    14. นายยิ่ง   เปาริสาร   สัตวแพทย์ช านาญงาน 
    15. นายประหยัด  ศรีโคตร  นายสัตวแพทย์ช านาญการ 
    16. นายมงคล  สุ่ยวงษ์   เจ้าพนักงานสัตวบาลปฏิบัติงาน 

17. นายสถติย์ พวงศรี   เจ้าพนักงานสัตวบาล   
18. นางสาวมาริสา   แสงเดชา  พนักงานผู้ช่วยสัตวบาล 
19. นายเชาว์ ฉายบุญครอง  เจ้าพนักงานสัตวบาล   
20. นางกัลยา สุ่ยวงษ์   เจ้าพนักงานสัตวบาล   
21. นายเปรมชัย  ภูดีทิพย์  เจ้าพนักงานสัตวบาล   

             22. นายอดิศักดิ์ ใจแก้ว   เจ้าพนักงานสัตวบาล   
23. นางสาววันดี  ค าต้ังหน้า  เจ้าพนักงานสัตวบาล   
 

               **************************************** 

 


